UBND XA NA SANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS SO 1 NA SANG Pic lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 05 /QC-THCSS1 NS Na Sang, ngay 05 thdang 9 nam 2025

QUY CHE
Hoat dong chuyén mon nam hoc 2025-2026

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh hd so chuyén mén, viéc ghi chép, sir dung va quan
1y hd so chuyén mén ciia té chuyén mon, cac b phan duge giao nhiém vu chuyén
mon trong nha truong, gido vién; quy dinh vé viéc thue hién hoat dong chuyén moén
trong nha truong.

2. Béi tuong thuc hién quy ché 1a toan bd can b, gido vién truong THCS
s6 1 Na Sang.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché nham 4p dung thong nhét cac quy dinh vé né nép, hoat dong
chuyén mén, hd so sb sach ctia can bd, gido vién trong trudong; tao thuan loi cho
t6 chuyén mén va BGH nha truong trong viéc quan ly, to chirc va chi dao cong
tac chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén la co s& dé Hiéu truong, Pho Hiéu truong phu
trach chuyén mon td chirc thuc hién va danh gid mac dg thuc hién nhiém vy
chuyén moén cua can bo, gido vién trong mdi tuan, thang, hoc ki va nam hoc; la
can ctr dé danh gid, xép loai can b, gido vién theo hudng dan ctia B GDDT.

3. Moi can b gido vién co trach nhiém thuc hién nhiing ndi dung quy
dinh trong quy ché nay va tich cuc gop phan xay dung né nép, trat tu, ky cuong
trong hoat dong chuyén mon ctuia nha truong.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mén

Can ctr Théng tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 vé
viéc ban hanh Piéu 1& truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va
truong pho thong cé nhiéu cip hoc.

Cén ct Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua B6 Gido duc
va Pao tao: Stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché danh gia, xép loai hoc
sinh trung hoc co s& va trung hoc phd thong ban hanh kém theo Thong tu
58/2011/TT-BGDDT, ngay 12/12/2011 cua B9 truong Bé Gido duc va DPao tao;
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Can ct Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cia Bo Gido duc va
Pao tao: Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc
pho thong;

Can ctr cong van sé 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cta B Gido
duc va DPao tao vé viéc xdy dung va td chtrc thuc hién ké hoach giao duc cua
nha truong;

Cian cu chi thi, cac thong tu, huéng dan, ké hoach hoat déng niam hoc
2024-2025 cua nganh Gido duc va tinh hinh thyc té cua nha truong;

CHUONG 2: QUY PINH VIEC GHI CHEP,
SU DUNG VA QUAN Li CAC LOAI HO SO, SO SACH CHUYEN MON
MUC I: HO SO GIAO VIEN

Diéu 4. Cac loai ho so, s6 sach

1. Béi véi gido vién:

1.1. K& hoach gi4o duc ctia gi4o vién (theo ndm hoc).

1.2. K& hoach bai day (gi4o 4n).

1.3. S6 theo dbi va dénh gia hoc sinh trén phan mém Vnedu

1.4. S8 chu nhiém (ddi véi gido vién lam coéng tac cht nhiém 16p). trén
phan mém Vnedu

Ngoai ra con c6 cac loai hd so: S6 hop; S6 du gio.

2. Péi véi gido vién kiém nhiém: C6 diy dua hd so, sé sach theo quy dinh
cua linh vuc minh phu trach.

Piéu 5. Viéc ghi chép va sir dung cac loai hd so s6 sach

1. Viéc ghi chép ndi dung & cac loai hd so, sb sach phai ghi bang but bi
mau den (muc kho). Ghi ddy du, ding thong tin ndi dung theo hudng dan cua
timg loai hd so, s6 sach. Néu stra chira thong tin phai theo huéng dan cta timg
loai hd so sb sach va cac quy dinh hién hanh.

2. Céc loai hd so s6 sach chuyén moén phai dugc dong déu giép lai.

3. Tt ca céc loai hd so s6 sach cua nha truong khi da str dung thi khong duge
dua ra khoi pham vi nha trudng khi chua duge su cho phép cua Ban giam hiéu.

Céc loai hd so s sach can duoc dong cé bia hodc boc, c6 nhin ghi day du
tén cac dé muc.

4. Céc loai s sir dung dién tir can duogc sir dung, in theo quy dinh st dung
s6 dién tir.

5. Quy dinh cu thé:

5.1. Ké hoach giao duc cua gido vién
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- Déi véi 16p 6;7;8:9 Thuc hién theo phu luc III - CV 5512 ngay 18/12/2020
cua BO Giao duc va DPao tao vé viéc xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach giao
duc ctia nha truong. cac mon TNHN; LS-DL; KHTN theo CV- 5636

5.2. Ké hoach bai day

- Béi véi 16p 6;7;8:9 Thuc hién theo phu luc IV - CV 5512 ngay 18/12/2020
ctia B Gido duc va Pao tao vé viéc xay dung va t6 chic thuc hién ké hoach gido
duc cua nha trudng.

- Noi dung ké hoach bai day thuc hién theo huéng dan giang day cua timg

mon hoc.

- Mbi bai soan la mét tiét day, cac bai/chii dé c6 nhiéu tiét thi can ngat tiét

10 rang.

- Céc tiét day tmg dung CNTT phai thé hién kich ban trinh chiéu trong ké

hoach bai day.

- Quy dinh: + Font: Times NewRoman, Size: 12-14

+ L& trai: tir 3 dén 3.5 cm, L& phai tir 1.5 d&én 2.0 cm
+ L& trén, dudi tir 2 dén 2.5 cm
+ Ngay soan phai ddanh may khéong duoc viét tay.

5.3. S theo ddi va danh gia hoc sinh ctia gido vién

- Thuc hién theo ding huéng dan va quy dinh ddi véi viée sir dung sb

déanh gia dién tu.

5.4. S6 cong tac/S6 chii nhiém

a. Sb chu nhiém:

- Ghi chép day du thong tin theo huéng dan va cac ndi dung theo yéu cau.

- Phan ké hoach thang ghi chu dé theo chu d& ctia Doi, ké hoach duoc xay

dung phu hop véi tinh hinh cua 16p va dua trén cac ké hoach ciia nha truong.

- Phan ndi dung sinh hoat trong théng trinh bay theo bé cuc sau:

TUAN 1 (T ngay.../... dén ngay.../...)
L. Klem diém cong tac tuan: Vé né nép, hoc tap, cong tac khac (Nhing
viéc dd 1am, ton tai han ché, tuyén duong, phé binh...)
I1. Ké hoach hoat dong tuan ... (tir ngay. /... dénngay.../...)

(Sau céc thang c6 nhan xét, so két cong viéc clia thang).

b. Ké hoach t6 chirc hoat dong trai nghiém va huéng nghiép (dbi véi 16p
6;7;8;9):
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- Xay dung ké hoach t6 chtrc hoat dong gido duc theo cac chu dé Hoat
dong trai nghiém va hudng nghiép duogc quy dinh trong chuong trinh GDPT
2018. CAu trac cia céc tiét nhu sau:

- Cau truc cia sinh hoat dwéi co:

Ngay thuc hién:
Tén chu dé
I. Muc tiéu
I1. Chuén bi
I11. Tién trinh td chirc hoat dong
1. Chao cd, so két tudn va ké hoach tuan méi
2. Céc hoat dong sinh hoat theo chu de
DPanh gia

Hoat dong tiép ndi

- Céu tric cia tiét sinh hoat I6p:

Ngay thuc hién:

I. So két tudn va thong qua ké hoach tuan moi

gido duc theo chu de)
* Panh gia chu dé

II. Sinh hoat theo chu dé: (No6i dung gén két voi sinh hoat dudi co va Hoat dong

MUC 2: HO SO TO CHUYEN MON
Pidu 6. Cac loai hd so, s6 sach
1. K& hoach gido duc cua t6 chuyén mon (Khéi 6,7;89: theo phu luc I —
cong van 5512;).
2. K& hoach t6 chirc cac hoat dong gido duc cua td chuyén mon (Khéi
6;7;8:9 theo phu luc I — cong van 5512;
3. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén
Viéc ghi chép thuc hién theo quy dinh cua cac loai s6 Theo phu luc I, 11
Cong van sé 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020 cua cla B
Giéo duc va bao tao vé viée xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach giao duc
cua nha truong.
MUC 3: HO SO CUA NHA TRUONG
Piéu 7. Viéc ghi chép, sir dung cac loai hd so's6 sach va nguoi thue hién
1. S6 theo d&i va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc): Thuc hién theo quy
dinh sir dung sb theo ddi danh gia dién tir d6i véi khéi 6;7;8;9



2. 86 dau bai:

- Viéc ghi sb dau bai do hoc sinh dugc phan cong cac 16p thuc hién. Gido
vién cht nhiém huéng dan hoc sinh ghi cac muc: tudn, ngay thang, thu, tiét,
mon.

- GVBM c6 nhiém vu ghi tén bai, tén HS Véng mat, ndi dung nhan xét ve
tiét day va xép loai phu hop véi 16i nhan xét.

- TPT ky, nhén xét - xép loai cac hoat dong chung céc 16p theo tuan, co
nhiém vu huéng dan HS ghi sd, tong két diém trong s cd do.

- GVCN chét sd dau bai theo tun hoc vao cudi tuan trude khi cac 16p
tong hop thi dua.

*Luuy:

- Cdc tiét day bu, day thay (ghi 6 tén GV )...van phai ghi day di cdc
thong tin lién quan.

- Gido vién tuyét doi khéng dwoc ghi trudce dau bai hodc tiét day khi chua
day vao sé dau bai.

- Khéng tdy xéa sira chita bang biit xéa. Néu viét sai siea ndi dung diing
quy ché bang buit do.

- Néu day b thi ghi cdc ndi dung: ngay, mén, tén bai, tiét... & phia duéi
bén trdi trang va ki nhan.

- Gidio vién chua cdp nhdt @i cde thong tin cia tiét day (Nhu: tén bai, sé tiét,
cho diém tiét day...) da dwoc nhdc nhé, phai cdp nhdt ngay cde théng tin con thiéu
trong tuan.

- Doi véi cdc tiét hoc truc tuyén hoc sinh ghi ¥é néi dung vao sé theo doi dé
lam can cur cap nhdt khi hoc truc tié’p.

3. Hoc ba hoc sinh

- Nhép chinh xé4c cac thong tin ctia hoc sinh (Pdi véi hoc ba dién ti).

- Thyc hién viéc vao diém, stra 161, nhan xét ding theo quy dinh.

- Hoan thanh hoc ba theo lich cua nha truong.

- In 4n (D4i véi sb dién tir) theo quy dinh khi sir dung s6 dién tu.

CHUONG III: QUY PINH VE HOAT PONG CHUYEN MON

Quy dinh chung: GV phai hoc tap, nghién ctru, nim ving va thuc hién
dung Diéu 1é truong THCS, THPT va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc; céc
théng tu, van ban huéng dan danh gia, xép loai gid day, danh gia, xép loai HS,...

Piéu 8. Thuc hién chwong trinh va thoi khoa biéu
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1. Thue hién dung ké hoach gido duc (phan phéi chuong trinh) by moén da
dugc phé duyét nam hoc 2024-2025; dam bao tién do theo tuan.

2. Thuc hién nghiém tic thoi khoé biéu: Khi TKB ¢6 diéu chinh phai thé
hién trong KHDH va s6 dau bai.

3. Néu day bu, day chay chuong trinh phai bao céo va dang ki véi Pho
Hiéu trudong trudc 3 ngdy. GVBM phai thong bado téi hoc sinh, GVCN aé
GVCN thong bao tdi phu huynh biét lich hoc bu cua 16p. GVBM chiu trach
nhiém quan li tiét day bu ctia minh truée BGH, cha me hoc sinh va hoc sinh.

Piéu 9. Xay dung ké hoach giso duc va ké hoach bai day

1. Xay dung ké hoach gido duc va ké hoach bai day bam sat ngi dung
chuong trinh va yéu can dat ctia bai hoc.

2. Tiét luyén tap, 6n tap, thuc hanh, tra bai cling phai day du cac budc,
phai cé ndi dung va phan hoat dong cia thdy va tro, huéng dan va 15i giai, cac
budc tién hanh thuc hanh, nhan xét bai lam cta hoc sinh....

3. Tiét kidm tra: Thuc hién theo quy dinh tai Cong van s6 8773/BGDDT-
GDTrH ngay 30/12/2010 v/v hudng din bién soan dé kiém tra.

4. Day hoc tu chon can ¢ ndi dung bam sat, chuong trinh mon hoc cha y
rén luyén cac k¥ nang thuc hanh cho HS. Ké hoach day hoc mén tu chon phai
duoc danh sb thir tu tir tiét 1 dén tiét cudi cing ctia nam hoc.

5. Day hoc theo chu dé, tich hop lién mén can phai c6 ké hoach chi tiét,
cu thé.

6. BGH, tb truéng, kiém tra hd so chuyén mén dinh ky, dot xuét (ké ca
trong gio lam viéc) GV déu phai chdp hanh. K& hoach day hoc phai khép véi
KHDH, sb dau bai.

7. Ki duyét ké hoach bai day vao sang thir 2, hang tudn theo lich cua t6
(d6i véi day truc tiép).

Piéu 10. Cong tac giang day (Ap dung d6i véi ca day hoc truc tiép va
truc tuyén)

1. Chuén bi chu déo ké hoach day hoc, dd dung day hoc trudce khi 1én 16p.
Céc thiét bi phuc vu hoat dong day cua gido vién... phai dang ki muon thiét bi
ho#ic phong hoc chuyén dung vao cudi tuan trudce dé thuc hién cho tuan ké tiép;
khi thuc hién phai ghi day di ndi dung yéu cau vao so theo ddi.

- GV giang day phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bj thi nghiém, thiét
bi day hoc trong va sau tiét day, néu mat mét hu hong phai 14p bién ban tai chd va

bao cao BGH hudng xtr ly.
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- Gido vién day gap su c¢b (ddi v6i gio hoc truc tuyén) can bao cdo ngay BGH
dé c6 hudng xir ly.

2. Ra, vao 1ép ding gid, vao mudn hodc ra sém qua 5 phuat (khong co ly
do chinh déng) duoc tinh nhu nghi tiét day khong c6 1y do.

3. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra si sd, vé sinh 16p hoc (ddi
v6i hoc truc tiép). Kiém tra viéc bat camera, trang phuc, chuan bj céc thiét bj,
d6 dung hoc tap ctia hoc sinh... (déi véi 16p hoc truc tuyén trong truong hop
say ra dich bénh; bdo 1 ...hoc sinh phai nghi hoc).

4. Tu thé, trang phuc chinh té, khong hut thude, khéng udng bia, rugu khi
1én 16p, khong sur dung dién thoai trong gio hoc, khong gian lam viéc gon gang,
ngan nap (d6i voi day hoc truc tuyén).

5. Chiu trach nhiém quan ly hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh ving
timg tiét hoc vao sé dau bai.

6. Trong gio day khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (truw truong hop ddac
biéf). Khong phat hoc sinh bang cach goi 1én dimg trén bang hodc céc hinh thic
khac gay ton thuong tdm ly, xtc pham than thé, nhan pham hoc sinh.

7. Cong khai cac 151 vi pham, phé rd cac uu diém, khuyét diém va xép
loai gid hoc vao s6 dau bai. Nhing 16i vi pham ning phai bao gido vién chu
nhiém xir Iy theo quy dinh va truc tiép phan anh v6i Ban giam hiéu nha truong.

8. Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

9. Khi Ién 16p GV bét budc phai mang theo ké hoach day hoc do chinh
minh chuén bj trong may tinh va di duogc ki duyét trén phan mém, khéng duoc
dung ké hoach day hoc cuia ngudi khéc (trir day thay).

Piéu 11. Kiém tra, chAm, tra bai, ghi diém va nhip diém.

1. Cong tdc ra dé:

- Bién soan dé kiém tra theo ding huéng dan tai cong vin 8773 ngay
30/12/2020 ctia B6 GDPT vé viéc Huéng dan bién soan dé kiém tra.

- Pam bao tinh chinh xac, bam sat chuén kién thirc ki ning, bao mat. ..

- Béi véi ra dé kiém tra thuong xuyén (Bai kiém tra viét):

+ Gido vién ra dé kiém tra gitra céc 16p khac nhau dam bao tinh can dbi
(khéng duogc sir dung kiém tra chung 1 dé véi cac budi kiém tra khac nhau trong
cung 1 khdi 16p.)

+ P& kiém tra duoc thé hién trong ké hoach bai day va dugc T

truéng/nhém trudng chuyén mon duyét ciing voi Ké hoach bai day.



8

- D6i véi kidm tra dinh ki, cudi ki (déi véi mén truong ra dé): Ra dé theo
nhém, méi nhém 2 d2.

+ R4 so0at va ndp dé trudce thoi diém kiém tra it nhat 05 ngay.

- Céc bai kiém tra ndp cho dong chi Pho hiéu trudng ban dién ti, ban in
d& va dap an theo thoi gian quy dinh.

2. Cong tdc kiém tra hoc sinh:

- Nghiém tc thuc hién quy ché coi kiém tra. Tuyét dbi khong lam viée
riéng, mang va st dung dién thoai khi coi kiém tra...

- Hoc sinh nao khong duoc du kiém tra thi gido vién 1én lich bd tri cho
hoc sinh kiém tra bu va ding ki lich véi BGH.

- Thudng xuyén kiém tra vé ghi, vé bai tap dé danh gia dugc tinh than
thai do hoc tap cua hoc sinh.

- S4 14n kiém tra va cach cho diém:

+ Thuc hién theo Théng tu sé 58/2011/TT-BGDDT ngiy 12 thang 12 nim
2011 ciia Bd truéng Bo GD&DT V/v ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hs THCS
va thong tu 26/2020/TT-BGDDT Sira dbi, bd sung mot sd didu cia Quy ché
danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong ban
hanh kém theo Thong tu sé 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thdng 12 ndm 2011
cia Bo trudng BO Gido duc va Pao tao. Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay
20/7/2021 ciua Bo Giao duc va Pao tao: Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc
co s& va hoc sinh trung hoc phd thong;

Quy dinh phin bé diém ddinh gid thuong xuyén nhw sau:

S tiét theo Quy dinh cho diém thwong xuyén theo thing

mon hoc 9 10 11 12 01 02 03 04 0s

Mon hoc co 35

tiét/nam hoc

Mbon hoc c6 tu
trén 35 tiét dén
70  tiét/ndm

hoc

Moén hoc cé tu

trén 70




tiét/nam hoc

Mon danh gia
bing nhin xét
d6i vé6i  khbi
6;7;8 1 1 1 1
9:GDTC,Nghé
thuat, GDDP,
HDTN HN

Mén  KHTN| 1
bia SECICIRIOIERICERIOIRIC

MonLS&DL

s 1(B) | 1(5)| 1) | 1(5) [1®)| 1(S) | 1(®) | 1(S)

- Kiém tra gitta ki va kiém tra cuéi hoc ki thuc hién ké hoach.

*Quy dinh vao diém hé thong Quan li nha truong, SO theo ddi va
danh gia hoc sinh (theo l6p):

- Déi véi lp 6,7,8,9: GVBM vao diém So theo dbi va ddnh gia hoc sinh
(theo 16p) vao cdc ngay 24, 25, 26 hang thdng (néu trimg vao ngay Chii nhdt thi
dady thém 1 ngay sang tuan ké tiép).

Ngay 28 hang thang GV dugc giao nhiém vu vao diém sé tién hanh vao
diém hé thong.

- Doi véi 16p 6;7;8: GVBM ndp S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (ca
nhan) vé BGH ngay 25 hang thdng (néu vao Chu nhat thi thém 1 ngay sang
tuan ké tiép).

Ngay 27 hang thang bo phan nhap diém s& nhap diém vao hé thong.

Ngay 28 hang thang GVBM nhan lai S6 theo dai va danh gia hoc sinh.
Luu y: Trong qué trinh giao va nhan s6 c6 ki s6 ¢é dam bao an toan.

- Déi v6i moén dinh gid bang nhin xét (Pat, Chua dat): Gido vién tu vao
diém hé thong Quan ly nha truong theo thoi gian quy dinh.

- BGH s& kiém tra S6 diém dién tir trén hé théng Quan i nha trudng, S6
theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p) vao ngay cudi clng cia thang.

3. Thue hién theo ding quy trinh viéc coi kiém tra theo quy dinh ciia

nha truong:

| Cac buérc | Nhiém vu ciia giso vién
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thuc hién

Gi4o vién coi kiém tra cd mat tai hdi dong trude 10 phut, nhén dé
kiém tra, dém, ki vao dé (nhan dai, dia CD d6i v6i mon Tiéng Anh)

va sau d6 1én ngay phong kiém tra.

On dinh chd ngdi hoc sinh, yéu cau kéo gidn ban ghé, kiém tra cong
tac vé sinh va sip xép do dung trong 16p hoc (thao tic nhanh khong

d& mat thoi gian 1am bai ctia hoc sinh).

Phat dé cho hoc sinh tir trén xudng dudi theo timg ddy (phat tén tay
cho hoc sinh, kiém tra ki, ddm bao hoc sinh ngdi canh nhau khong
tring dé).

Gido vién coi KT ki vao gidy lam bai, gidy nhap ctia hoc sinh (khong
ki thira gidy cho hoc sinh, d thira thi gach chéo va dé riéng, sau khi
coi ndp lai BGH).

Sau khi c6 hiéu 1énh trong tinh gio, gido vién ghi thoi gian lam bai 1én
bang dé hoc sinh theo dai.

Trong qua trinh coi, thuc hién nghiém tuc, ding quy ché: Khong lam
viéc riéng, khong sur dung dién thoai, di chuyén hop ly... Bao quét
viéc lam bai cia hoc sinh ca 16p. Thu ngay cac tai liéu, cac thiét bi
lién quan...di v6i hoc sinh vi pham quy ché va lap bién ban theo quy
dinh.

Khi con 15 phut, nhic thoi gian con lai, nhic HS ghi 1 s6 to va cac

thong tin can thiét.

Hét gio 1am bai, gido vién coi kiém tra dimg trén buc bao quat, yéu

cAu tht c& hoc sinh dimg bit roi truc tiép thu bai.

Gido vién kiém dém so6 lugng bai trude su chung kieén cua hoc sinh
trong 16p. Ghi s bai, s6 to vao s6 dau bai va yéu cau lop trudng

(hodc 01 can bd 16p) ki xac nhan vao so.

10

Nop bai tai phong hoi ddng (ndp dai, USB déi véi mon tiéng Anh).
Ki nop, ban giao bai (du sb bai, s6 t&) cho ngudi thu bai theo quy
dinh.

4. Cham, tra bai kiém tra:
- ChAm bai kiém tra: Cn thén, stra chira sai sét cho hoc sinh, ghi nhén xét déy

du (bai kiém tra dinh ky). Ghi day du cac ndi dung yéu cau khi trén gidy kiém tra.
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- Tréa bai kiém tra: Tra bai KT trudc khi vao diém, khi tra can stra 16i cho
hoc sinh.

5. Ghi va nhdp diém kiém tra:

- Ghi diém kiém tra vao S6 theo ddi va danh gia hoc sinh ngay sau khi tra
bai cho hoc sinh, dam bao tinh chinh xac, khi sai can stra theo ding quy dinh sir
dung s6 diém dién tu.

- Gido vién ghi va vao diém kiém tra trén sb theo tién do dugc quy dinh
tai khoan 2, diéu 11 cua Quy ché nay.

- Giao vién chua cap nhat du diém theo tién do da duoc nhic nhé sau mot
tudn ma khong cép nhét day du phai viét kiém diém nop vé Hiéu trudng va cin
cr vao d6 dé xép loai vién chirc va thi dua cubi nam.

6. Kiém tra, chdm, trd bai va ghi diém bai kiém tra hoc ky:

Thuc hién theo ké hoach t6 chirc kiém tra va so két hoc ky hodc ké hoach
t6 chirc kiém tra va tong két nam hoc.

Piéu 12. Dy gid, thi GVDG cap huyén

1. Dy gi¢ trong ndm hoc

1.1. Bu sb lugng gior du theo quy dinh: Ban giam hiéu it nhat % s gido
vién/nim hoc; T6 trudng, td pho du it nhét 1 tiét/giéo vién/nam hoc; Gido vién
12 tiét/ndm hoc (chia déu céc thang).

1.2. Sau khi du gio phai trao doi, rat kinh nghiém va danh gia, xép loai
gio day theo quy dinh.

1.3. Hang thang t6 truong téng hop du gid cta to cho Phé Hiéu trudng
sau khi da nhén xét, ghi diém va xép loai.

2. Dy thi GVDG cép truong.

Thuc hién theo thong tu 22/2019/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 nam
2019 Ban hanh Quy dinh vé Hoi thi gido vién day gioi co sé gido duc mam non;
gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gidi co s& gido duc phd thong.

Quy ché hoat dong chuyén mén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh Quyét
dinh.

Néu can bo, gido vién, nhan vién cia truong khong nghiém tac thuc hién
cac diéu khoan trén, di nguoc véi quy ché nay thi tiy theo tinh chét vi pham dé
xir ly theo quy dinh, néu nghiém trong thi xtr Iy theo quy dinh cua phép luat,
Luat Vién chuc.
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Trong qué trinh t6 chire va thyuc hién cé diéu khoan nao khong pht hop dé
nghi can bd, gido vién, nhan vién kip thoi phan anh dé thu trudng co quan lay y
kién diéu chinh cho phu hop.
Noi giti: HIEU TRUONG
- CDb, DTN (dé phoi hgp thuc hién);
- TTCM (dé thuc hién);
- Luu: CM, VT.




